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Resolucicn Directoral

Ne . ZZ¥ -2014/VIVIENDA/VMCS/PNSR

Miraflores,

19 DIC 2014
VISTOS:

El Informe Legal N° 10-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSR/UAL/MMG y el Informe Legal N°
509-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSR/UAL de la Unidad de Asesoria Legal; y,

CONSIDERANDO:

Que, a través de la Centésima Sétima Disposicién Complementaria Final de la Ley N°
30114, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2014, y posteriormente con
la Trigésima Cuarta Disposicion Complementaria Final de la Ley N° 30281, Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2015, se autorizé al Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento a realizar sus intervenciones a través de nlcleos ejecutores,
con la poblacién pobre y extremadamente pobre de las zonas rural y rural dispersa, para
desarrollar proyectos de mejoramiento de vivienda rural, saneamiento rural, mejoramiento
de infraestructura del Tambo e infraestructura productiva; precisando ademads el tltimo
dispositivo precitado, que cada Ncleo Ejecutor gozara de capacidad juridica y se sujetard a
las normas que regulen las actividades del ambito del sector privado, asi como las funciones
y atribuciones previstas en el Decreto Supremo N° 015-2014-VIVIENDA y demds normas
complementarias;

) Que, con el referido Decreto Supremo N° 015-2014-VIVIENDA, se aprobd las Normas
: ‘Reglamentarlas para la implementacién de lo dispuesto en la Centésima Sétima Disposicién

e ’;omplementarla Final de la Ley N° 30114; estableciendo su Unica Disposicién

Programas, en el marco de sus atribuciones, expedird las disposiciones complementarias
¢ para la mejor aplicacién de lo establecido en dichas Normas Reglamentarias;




Que, por su parte, el numeral 62.3 del articulo 62° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, establece que toda entidad es competente para
realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién
y objetivos;

Que, asimismo, los literales b) y m) del articulo 12° del Manual de Operaciones del
Programa Nacional de Saneamiento Rural, aprobado con Resolucién Ministerial N° 096-
2012-VIVIENDA, establecen que corresponde a la Direccidn Ejecutiva ejercer la direccidn,
administracion general y representacion del Programa en el marco de la normatividad
vigente; asi como la emisién de Resoluciones Directorales en asuntos de su competencia;

Que, conforme a lo expuesto en los considerandos precedentes, y contando con la
conformidad de la Unidad de Asesoria Legal en el documento del visto, resulta necesario
aprobar el Instructivo N° 001-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSR, “Pautas para la Aplicacion de la
Directiva N° 003-2014-VIVIENDA/SG por el Programa Nacional de Saneamiento Rural -
. PNSR”, que tiene por finalidad precisar los procedimientos técnicos, administrativos y
,—m\@ormatlvos establecidos en la referida Directiva, que serdn de aplicacién por las unidades
“Prganlcas y programas del PNSR, a fin de dinamizar y facilitar el desarrollo de los proyectos
focalizados y priorizados por el PNSR y sus programas, a través de los ntcleos ejecutores;

Con los vistos de la Unidad de Desarrollo de Infraestructura, de la Unidad de
pmunicacion y Asuntos Sociales, de la Unidad de Programacidn, Presupuesto, Seguimiento
Evaluacién, de la Unidad de Administracién y de la Unidad de Asesoria Legal; y, de
gonformidad con las facultades conferidas en el Manual de Operaciones del Programa
Nacional de Saneamiento Rural, aprobado por Resolucién Ministerial N° 096-2012-VIVIENDA.

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar el Instructivo N° 001-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSR,
“Pautas para la Aplicacién de la Directiva N° 003-2014-VIVIENDA/SG por el Programa
Nacional de Saneamiento Rural — PNSR”, que en anexo adjunto forma parte integrante de
presente resolucion.

Articulo Segundo.- Notificar la presente FESO|UCl/n°a\l s unidades y programas del
e ®”Programa Nacional de Saneamiento Rural.

Registrese y comuniquese.

VICTOR M. BEVILLA GILDEME\STER
Ejecutivo

ADAABALIA LIAMIALIAL AF BLALIFALBELITA PR
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INSTRUCTIVO N° 001-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSR

“PAUTAS PARA LA APLICACION DE LA DIRECTIVA N° 003-2014-VIVIENDA/SG POR
EL PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTOR RURAL - PNSR”

1. OBJETIVO

Establecer las pautas para la aplicacion, por el Programa Nacional de
Saneamiento Rural, en adelante el PNSR, de la Directiva N° 003-2014-
VIVIENDA/SG “Normas y Procedimientos para el Desarrollo de Proyectos que se
ejecutan a través de Nucleos Ejecutores por los Programas del Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento”, en adelante la Directiva.

2. FINALIDAD

Precisar los procedimientos técnicos, administrativos y normativos establecidos en
la Directiva, que seran de aplicacion por las unidades organicas y programas del
PNSR, a fin de dinamizar y facilitar el desarrollo de los proyectos focalizados y
priorizados por el PNSR y sus programas, a través de los nucleos ejecutores.

3. ALCANCE

El presente Instructivo es de cumplimiento obligatorio, permanente y compromete
a las unidades organicas y programas del PNSR.

4. BASE LEGAL:

- Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica, y modificatorias.

- Ley N° 30114, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2014.

- Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el aiio fiscal 2015.

- Decreto Supremo N° 102-2007-EF, aprueba el Reglamento del Sistema Nacional
de Inversién Publica, y modificatorias.

- Decreto Supremo N° 002-2012-VIVIENDA, que crea el Programa Nacional de
Saneamiento Rural en el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

- Decreto Supremo N° 015-2014-VIVIENDA, que aprueba las Normas
Reglamentarias para la implementacién de lo dispuesto en la Centésima Sétima
Disposicién Complementaria Final de la Ley N° 30114.

- Resolucién Ministerial N° 096-2012-VIVIENDA, que aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional de Saneamiento Rural — PNSR.

- Resolucion Ministerial N° 252-2014-VIVIENDA, que delega “en el(la)
Viceministro(a) de Construccién y Saneamiento del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento, las funciones sefialadas en el articulo 12 de la Ley. -
N° 30156, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento, que no sean privativas de las funciones del Ministro
de Estado, respecto de las intervenciones a través de nlcleos ejecutores, y demas: -
aspectos contenidos en la Centésima Sétima Disposicién Complementaria Final de
la Ley N° 30114, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2014”.

- Resolucion de Secretaria General N° 033-2014-VIVIENDA-SG, que aprueba la
Directiva N° 003-2014-VIVIENDA/SG “Normas y Procedimientos para el Desarrollo
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de Proyectos que se ejecutan a través de Nucleos Ejecutores por los Programas
del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento”

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1

5.2

Las unidades organicas y los programas del PNSR se cefiran a los
procedimientos y disposiciones estipuladas en la Directiva, que comprenden las
etapas del proceso de desarrollo de los proyectos: i) Planeamiento; ii) Pre-
operativa; iii) Operativa (Ejecucién y Pre Liquidaciones); iv) Liquidacion final; vy,
v)Cierre, en lo que les sea aplicable.

El PNSR es responsable directo de las etapas de Planeamiento, Pre-operativa y
Cierre, y co-responsable con el Nucleo Ejecutor de las etapas Operativa y
Ligquidacién Final.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Etapa de Planeamiento:

6.1.1

En esta etapa, la Unidad de Desarrollo de Infraestructura, en adelante la UDI, con
la autorizacion de la Direccion Ejecutiva, contando con la asesoria y asistencia
técnica de la Unidad de Programacion, Presupuesto, Seguimiento y Evaluacion, en
adelante la UPPSE, quien serd la responsable de formular la propuesta
metodologica para este proceso, y con la participacién de las demas unidades
organicas y programas del PNSR, realizara la planificacion y programacién de sus
intervenciones con los Nucleos Ejecutores, con la finalidad de focalizar y priorizar
los proyectos a ser ejecutados, definiendo o determinando los recursos disponibles
para dicha estrategia de intervencion.

La UDI, en coordinacion con las demas unidades organicas, asi como los
programas del PNSR, podran desarrollar, disefiar e implementar, a través de los
Nucleos Ejecutores, proyectos desde la etapa de pre inversion, debiendo contar
para ello con la autorizacion del Director Ejecutivo.

6.2 Etapa Pre - Operativa

Constitucion del Nicleo Ejecutor

6.2.1 En el ambito priorizado para desarrollar el proyecto, la Unidad de Comunicacion y

6.2.2

Asuntos Sociales, en adelante la UCAS, o la que haga sus veces en los programas
del PNSR, realizara actividades de promocién social para conformar el Nucleo
Ejecutor y remitira a la UDI o la que haga sus veces en los programas del PNSR,
el Acta de Asamblea de Constituciéon del Nucleo Ejecutor.

La UCAS, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, coordinara con los
gobiernos locales del ambito de su intervencion, la designacién de un veedor de la
gestion del Nucleo Ejecutor del proyecto a financiar, previamente a la realizacion
de la Asamblea de Constitucion del Nucleo Ejecutor. Dicho veedor participara en la
referida Asamblea, de lo cual se dejara constancia en el Acta; no obstante, la
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ausencia del veedor del Gobierno Local no impide ni invalida la constitucién del
Ndcleo Ejecutor.

Solicitud de Financiamiento

6.2.3

6.2.4.

6.2.5

6.2.6

6.2.7

La solicitud de financiamiento requerida al PNSR por el Nucleo Ejecutor,
cumpliendo con los requisitos establecidos por la Directiva, debera ser evaluada
por la UDI, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, en funcién de los
alcances de intervencion establecidos por el PNSR, en un plazo no mayor a quince
(15) dias habiles, contado a partir de la fecha de su presentacién.

La evaluacion comprendera los siguientes aspectos:

a) Criterios de elegibilidad de acuerdo a la Resolucion Ministerial N° 270-2014-
VIVIENDA, o la normativa aplicable. Para los programas del PNSR, de acuerdo
a sus disefos de metodologia de focalizacion y priorizacion.

b) Que la localidad donde se desarrollara el proyecto, no tenga otro igual
registrado en el Sistema Nacional de Inversién Publica (SNIP-NET).

c) Informe de disponibilidad presupuestal alcanzado por la UPPSE.

d) El proyecto debe adecuarse a las opciones tecnoldgicas aprobadas por el
PNSR.

d) Otros criterios técnicos que determine la UDI.

En caso la solicitud de financiamiento es aceptada por la UDI, o la que haga sus
veces en los programas del PNSR, ésta comunicara lo resuelto al Nucleo Ejecutor
dentro de los veinte (20) dias habiles de culminada la evaluacién.

En caso la solicitud de financiamiento no pueda ser atendida, la UDI, o la que haga
sus veces en los programas del PNSR, comunicara lo resuelto al Nucleo Ejecutor
dentro de los treinta (30) dias habiles de culminada la evaluacion.

La decision adoptada por la UDI, o la que haga sus veces en los programas del
PNSR, respecto a la aceptacion o no de la solicitud de financiamiento, sera bajo su
exclusiva responsabilidad, y lo pondra en conocimiento del Director Ejecutivo.

Suscripcion del Convenio de Cooperacién

6.2.8

6.2.9

Dentro del plazo previsto en el numeral 6.2.5 del presente instructivo, el Director
Ejecutivo del PNSR, o por quien este delegue, suscribird con el Nucleo Ejecutor el
Convenio de Cooperacién para la ejecucion del proyecto.

En el caso que el proyecto esté aprobado, el monto del financiamiento y la
estructura de inversién del mismo, seran consignados en el Convenio de
Cooperacién

6.2.10 Se podra suscribir Convenio de Cooperacién condicionado a la aprobacion del

expediente técnico del proyecto y su financiamiento. En este supuesto, la UDI, o la
que haga sus veces en los programas del PNSR, comunicard mediante carta
simple al Presidente del Nucleo Ejecutor si el expediente técnico y el
financiamiento ha sido o no aprobado. En caso sea aprobado comunicara el monto
de financiamiento, y las partes se sujetaran a lo que se establezca en el Convenio
de Cooperacion.
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El cargo de la carta simple a que refiere el parrafo precedente y el expediente
técnico aprobado, seran incorporados por la UDI, o la que haga sus veces en los
programas del PNSR, al expediente que contiene el Convenio de Cooperacion
suscrito y toda su documentacion, que estaran bajo la custodia de la UDI, o la que
haga sus veces en los programas del PNSR.

6.2.11 El incumplimiento total o parcial de las obligaciones establecidas en los Convenios
de Cooperacién y/o Contratos respectivos sera calificado por la UDI y/o UCAS, o
las que hagan sus veces en los programas del PNSR, el que a su vez determinara
las restricciones de participacion.

Apertura de Cuentas

6.2.12 Una vez suscrito el Convenio de Cooperacion con el Nucleo Ejecutor para la
ejecucion del proyecto, la UDI, o la que haga sus veces en los programas del
PNSR, solicitard a la Unidad de Administracion, en adelante la UA, que a través
del Area de Tesoreria realice el tramite de apertura de la cuenta bancaria a
nombre del Nucleo Ejecutor, debiendo adjuntar para dicho acto los documentos
exigidos en la Directiva.

6.2.13 El Area de Tesoreria comunicara a la UDI, o la que haga sus veces en los
programas del PNSR, via correo electrénico y dentro del plazo de tres (3) dias
habiles, la apertura de cuenta del Nucleo Ejecutor.

Aprobacion del financiamiento y del expediente técnico de Proyecto

6.2.14 La UDI, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, en coordinacion con
la UPPSE y la UCAS, o la que haga sus veces en los programas del PNSR,
definira el contenido y la estructura presupuestal (entiéndase por estructura de
costos o presupuesto del proyecto) del expediente técnico del proyecto.

6.2.15 EI Director Ejecutivo, de contar con la delegacion expresa del Ministro de Vivienda,
Construcciéon y Saneamiento, y a pedido de la UDI, o la que haga sus veces en los
programas del PNSR, autorizara la elaboracion del expediente técnico; pudiendo
realizar en el referido acto, la autorizacion también de la ejecucién del proyecto
declarado viable. La autorizacion se formalizara mediante memorando.

6.2.16 El expediente técnico del proyecto y su financiamiento sera elaborado conforme a
la documentacion técnica y social requerida por la normativa aplicable, siendo
responsabilidad técnica de los profesionales que los hayan elaborado y de la
unidad(es) organica(s) que le haya(n) dado su conformidad.

Una vez elaborado, el expediente técnico del proyecto y su financiamiento seran
revisados y verificados por la Comisién de Revisiéon de Expedientes Técnicos,
constituida para tales efectos, y su posterior aprobacion por la Direccion Ejecutiva,
de conformidad con lo dispuesto en el numeral 7.3 de la Directiva.
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Certificacion de Crédito Presupuestal

6.2.18 La UDI, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, en coordinaciéon con
la UCAS, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, generara un
cronograma de desembolsos, el mismo que sera elaborado en relacién directa al
cronograma de ejecucion.

6.2.19 Aprobado el expediente técnico, la UDI, o la que haga sus veces en los programas
del PNSR, comunicara este hecho al Area de Contabilidad, o la que haga sus
veces en los programas del PNSR, a fin que ésta solicite la Certificacién de Crédito
Presupuestal a la UPPSE, para lo cual debera contar con el documento resolutivo
de aprobacion del expediente técnico y del Convenio de Cooperacién suscrito con
el Nucleo Ejecutor.

6.2.20 La UPPSE, certificara el Crédito Presupuestal en un plazo maximo de tres (3) dias
habiles, luego de lo cual comunicara al Area de Contabilidad, o la que haga sus
veces en los programas del PNSR, para el compromiso y devengado
correspondiente.

Primer desembolso

6.2.21 Aprobada la certificacion presupuestal, el Director Ejecutivo suscribira la solicitud
del primer desembolso a realizar a favor del Nucleo Ejecutor, acorde al monto
maximo por desembolso establecido en la Directiva, y lo presentara a la UA, o la
que haga sus veces en los programas del PNSR.

6.2.22 La UA, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, es responsable que
el expediente de solicitud del primer desembolso contenga los documentos
exigidos en la Directiva.

‘%m‘;‘,ﬁm 6.2.23 El(os) monto(s) desembolsado(s) al Nucleo Ejecutor sera(n) comunicado(s) a la

- UDI, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, por el Area de
Tesoreria, via correo electrénico, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles
posteriores al desembolso.

6.2.24 La cuenta bancaria debe permanecer inmovilizada o bloqueada hasta que su
manejo sea autorizado por la UDI, o la que haga sus veces en los programas del
PNSR. :

6.2.25 La UA, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, es la responsable
que se efectue cada desembolso al Nucleo Ejecutor de acuerdo a las indicaciones
de la UDI, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, sin perjuicio de lo
previsto en el numeral 6.2.21, respecto al primer desembolso. El Area de Tesoreria
sera la encargada de realizar el girado del(os) monto(s) a desembolsar.

Asignacion y contratacion del personal externo Ntcleo Ejecutor
6.2.26 De acuerdo a la demanda que se requiera, la UDI, o la que haga sus veces en los

programas del PNSR, realizara un registro, calificaciéon y seleccion de supervisores
de proyecto, residentes y capacitadores técnicos, y la UCAS, o la que haga sus
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veces en los programas del PNSR, lo hard para los gestores sociales,
estableciendo los requisitos y procedimientos acordes al tipo de servicio, debiendo
previamente proponer en forma coordinada, para su aprobacion por el Director
Ejecutivo, de la normativa necesaria para tal efecto.

6.2.27 La UDI y/o la UCAS, y los programas del PNSR, en lo que les compete, asignara a
los Nucleos Ejecutores el “personal externo Nucleo Ejecutor” segun orden de
calificacién, y precisaran las funciones, obligaciones y responsabilidades que
seran estipuladas en los contratos respectivos, adicionalmente a las establecidas
en el numeral 8.5 de la Directiva, y se complementaran con lo establecido en la
normatividad aprobada para tal efecto.

6.2.28 La UDI y/o la UCAS, y los programas del PNSR, en lo que les compete, llevaran
un registro de desempefio de los profesionales y técnicos contratados por el PNSR
y los Nucleos Ejecutores.

6.3 Etapa Operativa
Sesiones de orientacion

6.3.1 Previo al inicio de la ejecucion del proyecto el PNSR, a través de un representante
de la UCAS, la UDI, la UA y la Unidad de Asesoria Legal (en adelante la UAL), o
las que hagan sus veces en los programas del PNSR, en el ambito de sus
funciones, realizaréd las sesiones de orientacion sobre aspectos contables,
administrativos, legales y técnicos de gestion del proyecto, a todos los
representantes del Nucleo Ejecutor, Supervisor del proyecto, Residente y Gestor
social, levantandose un acta.

6.3.2 La asistencia a las sesiones de orientacion sera requisito obligatorio para el
registro de firmas y desbloqueo de la cuenta de ahorros, autorizada por la UDI, o
la que haga sus veces en los programas del PNSR.

Registro de firmas

6.3.3 El representante de la UDI, o la que haga sus veces en los programas del PNSR,
entregara la Carta de desbloqueo de cuenta bancaria a los titulares de la misma,
para el registro de firmas y desbloqueo en la entidad bancaria. En la carta
figuraran los titulares de la cuenta bancaria conjunta: Tesorero del Nucleo Ejecutor
y Residente.

Cualquier cambio de los titulares de la cuenta bancaria se procedera previamente
a moadificar el Convenio de Cooperacién mediante la suscripcion de una adenda. Y
la UDI, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, entregara copia
legalizada de la adenda, por Notario Publico o Juez de Paz, y la Carta para el
registro de firmas, a los nuevos titulares de la cuenta para su presentacion en la
entidad bancaria.

6.3.4 El Tesorero del Nucleo Ejecutor y Residente entregaran a la UA, o la que haga sus
veces en los programas del PNSR, el cargo de la carta de autorizacion de uso de
cuenta bancaria del Nucleo Ejecutor, acorde al Formato N° 04 de la Directiva, para
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la inmovilizacion de la cuenta y la realizacién de transacciones bancarias y
obtencion de reportes.

Inicio de ejecucién

6.3.5 Previo al inicio de ejecucion del proyecto, el Residente elaborara un informe inicial
con opinion sobre la conformidad (compatibilidad técnica y financiera) del
expediente técnico del proyecto y factibilidad de ejecucion, el que contendra
necesariamente el resultado de la comparacion del expediente técnico del
proyecto con la realidad encontrada en campo. En caso el informe no otorgue
conformidad, el expediente del proyecto sera devuelto al PNSR para que a través
de la UDI, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, y en el plazo
maximo de 15 dias habiles, determine las acciones correctivas que el caso
amerite, las que incluiran la determinacién de responsabilidades, de corresponder.

Ejecucién del proyecto Nucleo Ejecutor

6.3.6 El Nucleo Ejecutor mediante sus representantes informara al Supervisor del
proyecto y este a su vez al Coordinador Regional Técnico del PNSR el avance
técnico (ejecucion fisica) y financiero del proyecto, de acuerdo a los
procedimientos establecidos por la UDI.

Ejecucioén financiera del Nicleo Ejecutor

6.3.7 EIPNSR, através de la UA, o la que haga sus veces en los programas del PNSR,
y el Supervisor de proyectos, controla y monitorea el movimiento financiero del
Nucleo Ejecutor con la utilizacién del Formato N° 04 de la Directiva; para cuyo
efecto la UA emitird las normas internas complementarias que considere
necesarias.

Pre Liquidaciones mensuales

6.3.8 La UA, en coordinacién con la UDI y la UCAS, estableceran los formatos de las
Pre Liquidaciones mensuales que presentaran los representantes del Nucleo
Ejecutor y el Residente al Supervisor de proyectos. Los programas del PNSR
aplicaran dichos formatos.

6.3.9 Las Pre Liquidaciones mensuales seran revisadas por el Coordinador Regional
Técnico y el Liquidador designado por el PNSR, y de estar conforme suscribiran la
Ficha de Aprobacion de Pre Liquidacién (Formato N° 11 de la Directiva), en el
plazo que, para cuyo efecto, determinara la UA en coordinacién con la UDI y la
UCAS.

6.3.10 Las Pre Liquidaciones mensuales presentadas por el Supervisor del proyecto, son
la base para que la UDI registre los avances mensuales en INFOBRAS y/o
cualquier otro sistema de seguimiento o informacién que sea aplicable al proyecto
financiado.

6.3.11 El Coordinador Regional Técnico remitira las Pre Liquidaciones a la UA para su
revisiobn aleatoria y custodia hasta la aprobacion de la Liquidacién final. Para
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efectos de la revision aleatoria, la UA coordinara con la UDI y la UCAS, o quienes
hagan sus veces en los programas del PNSR.

Segundo desembolso y posteriores desembolsos de ser el caso

6.3.12 La UDI, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, se pronunciara sobre
la procedencia técnica de la solicitud del segundo desembolso y posteriores
desembolsos, de ser el caso, que se presente con la firma del Presidente del
Nucleo Ejecutor y el Residente, y visado por el Supervisor del proyecto.

6.3.13 El Coordinador Regional Técnico remitira el expediente de solicitud de desembolso
ala UA, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, debiendo realizar el
seguimiento a su atencion.

6.3.14 El Area de Contabilidad, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, y el
Area de Tesoreria, realizaran el procedimiento establecido en los literales f, g y h
del numeral 9.2.8 de la Directiva, en lo que les corresponda.

Modificaciones

6.3.15 La modificacion al Convenio de Cooperacion se formalizara a través de una
adenda. La UDI y la UCAS, en coordinacién con la UAL y demas unidades
organicas y programas del PNSR, definiran los tipos, requisitos, condiciones, y
modelos de adendas, asi como los procedimientos para su aprobacion, o negativa.

6.3.16 Para la aprobacion de la modificacion, la UDI y/o la UCAS, o las que hagan sus
veces en los programas del PNSR, evaluaran la existencia de responsabilidades a
que hubiera lugar. De determinar algun tipo de responsabilidad, informaran al
respecto a la Unidad de Asesoria Legal para que se pronuncie sobre las acciones
administrativas y/o legales que correspondan.

6.3.17 Las solicitudes de modificaciones seran resueltas por la UDI y/o la UCAS, o las
que hagan sus veces en los programas del PNSR, segln corresponda, y previa
opinién de la Coordinacion Regional Técnica o Social del PNSR y del Coordinador
General, de acuerdo a la materia de las mismas, dentro de los diez (10) dias
habiles de presentada.

La UDI, respecto al aspecto técnico, y/o la UCAS, respecto al componente social,
o las que hagan sus veces en los programas del PNSR, segun corresponda,
elaboraran los informes técnicos sustentatorios de modificacion del Convenio de
Cooperacion.

ETAPA DE LIQUIDACION FINAL

En caso existan montos que no hayan sido ejecutados, los representantes del
Ndcleo Ejecutor y el Residente, o el que reemplace a éste ultimo, los devolveran al
PNSR a través del Supervisor de proyectos, mediante cheque de gerencia, a
nombre de Tesoro Publico o a la fuente de financiamiento que el PNSR, a través
del UPPSE, indique. Una vez que el cheque de gerencia haya ingresado al Area
-gsoreria, o la que haga sus veces en los programas del PNSR, ésta tendra un
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plazo méximo de cinco (5) dias habiles para el registro de la devolucién en el
SIAF.

6.4.2 Concluida la ejecucion de la obra, los representantes del Nucleo Ejecutor y el
Residente deberan presentar al Supervisor del proyecto, la documentacion original
complementaria que sustenta el gasto, dentro de los quince (15) dias habiles de
suscrita el Acta de Terminaciéon de Obra. Si la ubicacién del proyecto requiere un
mayor plazo, el Coordinador Regional Técnico podra autorizar una ampliacion.

6.4.3 La documentacion complementaria contendra la informacién exigida en las Pre
Liquidaciones, asi como el Acta de Terminacion de Obra, Rendicién Final de
Cuentas a la poblacién, el cheque de devolucion de montos no utilizados, ultimo
extracto bancario con la cuenta cancelada y la documentacion adicional que el
PNSR pueda establecer.

6.4.4 EIl Supervisor del proyecto revisara la documentaciéon complementaria y, de estar
conforme, consolidara la informacién de las Pre Liquidaciones del Nucleo Ejecutor,
elaborara la Liquidacion final y la presentara al Liquidador del PNSR.

6.4.5 El Liquidador elaborara el proyecto de Resolucién de aprobacion de liquidacion,
adjuntando la Ficha de Aprobacion de Liquidaciéon del Convenio de Cooperacion
debidamente suscrita. El Director Ejecutivo suscribe también la Ficha de
Aprobacion de Liquidacion del Convenio de Cooperacién y la Resolucion
respectiva, expresando su conformidad.

6.4.6 La Resolucion de aprobaciéon y la Ficha de Aprobacién de Liquidacion del
Convenio de Cooperacion, sera remitida al Area de Contabilidad para su registro
y/o baja contable correspondiente. El registro y/o baja contable debera realizarse
en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles de recibida dicha documentacion.

6.4.7 La UDI sera la responsable de custodiar la documentacion del proyecto hasta la
suscripcion de la Resolucion de aprobacién de la Liquidacién y, de corresponder,
hasta el cierre del proyecto. Posterior a ello, la UDI tramitara su remision al Archivo
Central del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

6.4.8 La UDI gestionard la liquidacion de oficio de los proyectos a cargo de los nucleos
ejecutores, que por motivos de caso fortuito o fuerza mayor no hayan sido
liguidados pero que se encuentren operativos y concluidos.

6.5 ETAPA DE CIERRE
6.5.1 De tratarse de un proyecto transferible, el Coordinador Regional Técnico, el

Presidente del Nucleo Ejecutor y la Entidad Receptora suscribiran el Acta de
Entrega/Recepcion de obra. (Formato N° 14 de la Directiva).

6.5.2 El Acta de Entrega/Recepciéon de obra sera insumo para que la UPPSE en
coordinacion con la UDI elabore el Informe de Cierre respectivo, debiéndose
remitir a la Oficina de Programacién e Inversiones (OPI) correspondiente, para su
registro en el SNIP.NET. i
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6.5.3 Toda la documentacion generada en esta etapa sera remitida por la UDI al Archivo
Central de Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento, a fin que se
adjunte al expediente del proyecto.

7. RESPONSABLE DEL DESARROLLO DE LOS PROYECTOS

La UDI, en representacion del PNSR, es la responsable de la verificacion, el
monitoreo, la supervisién y la realizacién del control y seguimiento a los Nucleos
Ejecutores, durante el proceso de desarrollo de los proyectos, que comprende las
etapas: i)Planeamiento; ii) Pre-operativa; iii) Operativa (Ejecucion y Pre
Liquidaciones); iv)Liquidacién final; y, v) Cierre, en lo que les sea aplicable, que
incluye los Convenios de Cooperaciéon que se suscriban con los Nucleos
Ejecutores; sin perjuicio de las competencias y responsabilidades previstas a las
unidades organicas y programas del PSNR en el presente instructivo.

La UPPSE sera la responsable de la numeracion correlativa de los Convenios de
Cooperacién que se suscriban.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- La UDI en coordinacion con la UPPSE sera la responsable de realizar
anualmente un Inventario Fisico de Obras (Proyectos de Inversiéon Publica) que se
encuentren liquidadas y no hayan sido transferidas.

Segunda.- Un representante de la UDI, con la conformidad del Director Ejecutivo, hara
las veces de Coordinador General, hasta que se designe o contrate a dicho profesional.

Las funciones y competencias contempladas en la Directiva y en el presente Instructivo
para el(os) Coordinador(es) Regional(es) Técnico(s), estara(n) a cargo de un
representante de la UDI, hasta que se contrate o designe a dicho(s) profesional(es).

Las funciones y competencias contempladas en la Directiva y en el presente Instructivo
para el(os) Coordinador(es) Regional(es) Social(es), estara(n) a cargo de un
representante de la UCAS, hasta que se contrate o designe a dicho(s) profesional(es).

Tercera.- Los programas del PNSR realizaran las actividades para el desarrollo de los
proyectos bajo la modalidad del ntcleo ejecutor, establecidas en la Directiva y en el
presente Instructivo, en coordinacién con la UA, UPPSE, UDI y UCAS, segun el ambito de
sus competencias.

Cuarta.- El Area de Contabilidad de la UA, solicitara anualmente a las entidades
financieras en las que se tengan cuentas de ahorros en favor de los Nucleos Ejecutores,
un estado de cuenta de cada una de éstas, y tomara las medidas necesarias a fin de
garantizar el correcto cierre y devolucién de fondos en caso corresponda.

Asimismo, el Area de Contabilidad de la UA debe realizar semestralmente el cruce de
informacién con los encargados de realizar la liquidaciéon de proyectos, con el fin de
mantener los Estados Financieros con la informacién actualizada y concordada.
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Quinta.- La UPPSE, consolidara la informacion que emita ésta, la UDI, la UCAS y la UA,
en base a la informacién referida en el numeral 7.11 de la Directiva, para su remision
trimestral a la Direccién General de Programas y Proyectos en Construccién y
Saneamiento del Viceministerio de Construccién y Saneamiento.

Sexta.- La UAL elaborara el modelo de Convenio de Cooperacion a celebrarse entre el
PNSR y el Nucleo Ejecutor, cifiéndose al objeto y la naturaleza de intervencion del PNSR,
segun su norma de creacion, y teniendo como referencia el modelo marco de Convenio
de Cooperacion aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Sobre la base del modelo elaborado por la UAL, la UDI, o la que haga sus veces en los
programas del PNSR, confeccionara los Convenios de Cooperacion para la suscripcion
del Director Ejecutivo, o por quien éste delegue, con toda la documentacion original a que
refiere el parrafo siguiente.

La documentacién original que como anexo formara parte de los Convenios de
Cooperacion, seré proporcionada a la UDI, o la que haga sus veces en los programas del
PNSR, de acuerdo al siguiente detalle:

DOCUMENTO UNIDAD ORGANICA
Acta de Asamblea de Constitucion del UCAS, o la que haga sus veces en los
Nucleo Ejecutor programas del PNSR

Copia legalizada por Notario Publico o UCAS, o la que haga sus veces en los
Juez de Paz de los DNI vigente de los programas del PNSR
representantes del Nucleo Ejecutor con
holograma de Ia ultima votacion
Declaracion Jurada de los UCAS, o la que haga sus veces en los
representantes del Nucleo Ejecutor de programas del PNSR
no tener antecedentes penales ni
judiciales y haber concluido estudios

primarios

Documento del Gobierno Local de UCAS, o la que haga sus veces en los
designacién del veedor programas del PNSR
Solicitud de Financiamiento del Nucleo UDI, o la que haga sus veces en los
Ejecutor programas del PNSR
Expediente Técnico' UDI, o la que haga sus veces en los

programas del PNSR

Séptima.- Los casos imprevistos 0 no contemplados en el presente instructivo, seran
resueltos por el Director Ejecutivo del PNSR, previo informe técnico de la unidad organica
competente segun la situacion presentada, sin que ello implique transgredir o
U/s/desnaturalizar lo establecido en la Directiva, y sin perjuicio de lo normado en el numeral
/"7.13 de la Directiva.

' Salvo lo sefialado en el numeral 6.2.10 del presente Instructivo
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Octava.- El presente instructivo se aplicara en concordancia con lo regulado en la

Directiva. Cualquier discrepancia que pueda existir entre lo estipulado en el presente
instructivo y la Directiva, prevalece lo establecido en esta ultima.




